UBND PHUONG KIM THAH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN HOANG TAY Poc 1ap- Tw do- Hanh phic

Hoang Tay, ngay 06 thang 12 nam 2025

CHUONG TRINH CONG TAC THANG 12 NAM 2025

1. Panh gia cong tac thang 11

- T6 chue tot 18 ky niém 20/11.

- Thuc hién quy ché chuyén mon theo quy dinh, ddm bao v¢ sinh an toan thuc
pham va cham soc sire khoe cho tré khi thoi tiét giao mua.

*Tdn tai

- Ty 18 tré nha tré ra 16p con thap.

2. Nhiém vu trong tam thang 12/2025

- Pam bao an toan tuyét ddi cho tré vé thé chit va tinh than.

- Thyc hién quy ché chuyén mén theo quy dinh.

- Chuan bi moi diéu kién dén doan kiém tra ctia S& GDDT vé kiém tra viéc
thuc hién Chuong trinh cho tré mau gido 1am quen véi Tiéng Anh

- Tham du boi dudng, tap huén chuyén moéon cho CBQL, GV ¢t can do So
GDDT t6 chue.

- Lam tét cong tac tuyén truyén ting ty 18 huy dong tré nha tré ra 16p dam bao
ké hoach.

- Can, do tré danh gia tinh trang dinh dudng cta tré bang biéu dd tang truong
ndp két qua vé trudng dung quy dinh.

- Pam bao vé sinh an toan thyc pham va chiam séc strc khoé cho tré khi thoi tiét
mua dong (nhu vé sinh ca nhan, gitr &m ngay troi lanh...).

- Hoan thién ho so cua ¢, tré va ho so cua to.

- Téap hop s6 liéu théng ké hoc ky I.

- Tréng cay xanh, cay canh, tao moi trrong Xanh - Sach - Dep.

- C4c t6 sinh hoat chuy@&n mén ding ké hoach.

- Kiém ké do dung, do choi cudi nam 2025 (31/12/2025)

- Xay dung ké hoach thu gop, to chitc hop cha me tré dau nim

- Kiém tra ndi bo theo dung ké hoach.

3. Cong tac hanh chinh, ké toan

- Thudng xuyén cip nhat theo ddi cong van di, dén trén hé théng quan 1y van ban.

- Cap nhat cac loai van ban, ho so ké toan: Rut, chuyén lrong dung thoi gian.



4. Cong tac khéac

- V& sinh méi trudng sach s&, trdng va chim soc cdy hoa, ciy canh dugc phan
cong phu trach.

- Thyc hién gio gidc 1am viéc dung quy dinh.

- Tuyén truyén cha me tré cho tré di hoc dung gio, dam bao chuyén can.
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